
Részleg Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Kezelt adatok köre Adatok forrása Adatok tárolása Adatkezelés időtartalma Adatbiztonsági követelmények Adattovábbítás Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre
Adatokhoz hozzáférésre 

jogosult
Adatfeldolgozó

Iratok érkeztetése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. Rendelet

Küldő neve, tárgy, iktatószám, beérkezés időpontja, beérkezés módja Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárazva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Iktatás során kezelt adatok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. Rendelet

Ügyfél "küldő" neve, tárgy, iktatási tétel, ügyintéző személy neve Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárazva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Papír alapú előadóívben kezelt adtok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. Rendelet

Ügyfél "küldő" neve, címe, tárgy Jogalapként megjelölt jogszabályok Papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Papír alapon előadói ívben iktatva,  irattárazva Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Postai tértivevény kezelt adatok 
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, cím Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárazva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Mellékelt csekken kezelt adatok
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja;
Név, cím Jogalapként megjelölt jogszabályok Papír alapon  

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

 Papír alapon előadói ívben iktatva, irattárazva Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 

megállapításához és felülvizsgálatához (A lap) 

valamint a hátrányos, halmozottan hátrányos helyzet 

fennállásának  megállításához (B lap) 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a gyámhatóságokról, valamint 

a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997. 

(IX.10.) Korm. rendelet, A szociális igazgatásról és a 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény; A 

gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 

1997. évi XXXI. törvény 131. § (5) bekezdés 

Kérelmező személyre vonatkozó adatok (neve, születési neve, anyja neve, születési helye, ideje, 

lakóhelye,  tartózkodási helye, TAJ száma, állampolgársága, telefonszám, e-mail cím) 

Kérelmezővel közös háztartásban élő közeli hozzátartozók gondozó család adatai (neve és 

születési neve, születési helye, ideje,  anyja neve,  TAJ száma) rendszeres gyermekvédelmi 

kedvezményre való jogosultság első alkalommal történő megállapítása esetén  (gyermek neve, 

a gyermekétkeztetést biztosító intézmény teljes neve és címe) jövedelmi adatok (kérelmező 

jövedelme, kérelmezővel közös háztartásban élő házastárs (élettárs) jövedelme, a kérelmezővel 

közös háztartásban élő egyéb rokon jövedelme) vagyoni adatok (lakástulajdon és lakótelek-

tulajdon címe, üdülőtulajdon és üdülőtelek-tulajdon címe, egyéb nem lakás célra szolgáló 

épület-tulajdon címe, termőföldtulajdon címe, egyéb vagyontárgyak (gépjármű típusa és 

rendszáma, gyártási éve)) szül/családbefogadó gyám/nagykorúvá vált gyermek aláírása, a 

gyermek (nagykorúvá vált gyermek) bölcsődéjére, nevelési-oktatási intézményére, 

felsőoktatási intézményére vonatkozó adatok (gyermek - nagykorúvá vált gyermek - neve, a 

bölcsőde, nevelési-oktatási, felsőoktatási intézmény teljes neve, ahol a gyermekek bölcsődei, 

óvodai ellátásában részesül vagy a tanuló, hallgató tanul, az intézmény címe), szülő/családba 

fogadó gyám aláírása; szülő aláírása, nagykorúvá vált gyermek aláírása; szülő aláírása; 

nagykorúvá vált gyermek aláírása

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben,   pénzbeli és természetbeni 

ellátások rendszerében (Országos Szociális 

Információs Rendszer), valamint a CSTINFO 

(Szociális nyilvántartás) rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben,   pénzbeli és természetbeni ellátások rendszerében 

(Országos Szociális Információs Rendszer), valamint a 

CSTINFO (Szociális nyilvántartás) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény miatti 

igényre leadott személyek nyilvántartásba vétele

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a gyámhatóságokról, valamint 

a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997. 

(IX.10.) Korm. rendelet, A szociális igazgatásról és a 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény; A 

gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 

1997. évi XXXI. törvény 131. § (5) bekezdés 

Név, lakcím, telefonszám, kifizetések részletezése,  kérelmet benyújtó adatai Közvetlen az érintettől
Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve
Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Környezettanulmány miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a gyermekek védelméről és a 

gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény

az alperes adatai (név, személyazonosító jele, lakcíme, munkahelye, foglalkozása, jelenlegi havi 

rendszeres jövedelme) közös háztartásban élők adatai (egyéb családtagok foglalkozása és nettó 

jövedelme havonta, eltartott családtagok száma és kora) a család lakáskörülményei, közös 

háztartásban élők tulajdonában, használatában lévő ingatlanok címe, szerződés időpontja, 

forgalmi értéke, családban élő családtagok tulajdonában lévő gépjárművek típusa, szerzési 

időpontja, értéke, gondozásban élő gyermek ruházkodása, magatartása, iskolai eredménye, 

egyéb körülmények

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt önkormányzati 

ASP rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Illetékes hatóság részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jegyzék vagyonleltárról 
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja

Jelen lévő személy neve, személyi adatok (neve, születési neve, anyja neve, születési helye és 

ideje, lakóhelye, tartózkodási helye, családi állapota, állampolgársága) vagyonra vonatkozó 

adatok, ingó vagyontárgyakra vonatkozó adatok, jelenlévők és a tanuk aláírása

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt önkormányzati 

ASP rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Illetékes hatóság részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ingatlan árverési hirdetmény
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím, ingatlanra vonatkozó adatok Magyar Bíróság Végrehajtói Kar

Elektronikusan iktatás miatt önkormányzati 

ASP rendszerben,  hivatali kapun, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt önkormányzati ASP rendszerben,  

hivatali kapun belépési jelszóval védve, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

Magyar Bíróság Végrehajtói Kar Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem kedvezményes tűzifa igényléséhez Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, helyi önkormányzati rendelet

Kérelmező személyére, jövedelmére és az igényelt fa mennyiségére vonatkozó adatok ( neve, 

születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakóhelye, tartózkodási helye, előző havi 

nettó jövedelme) kérelmező háztartásában élők személyi és jövedelmi adatai (neve és születési 

neve, születési helye és ideje, anyja neve, rokoni kapcsolat, előző havi nettó jövedelme) 

kérelmező aláírása

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt önkormányzati 

ASP rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Lakásigénylésre vonatkozó kérelem
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, helyi önkormányzati rendelet

Igénylőre vonatkozó adatok (igénylő neve, születési helye és ideje, anyja neve, állandó 

lakcíme, tartózkodási helye, foglalkozása, munkahely neve és címe, családi állapota) igénylő 

házastársára - élettárására vonatkozó adatok (házastárs, élettárs neve, születési helye és ideje, 

anyja neve, állandó lakcíme, tartózkodási helye, foglalkozása, munkahely neve és címe, családi 

állapota) egyéb kereső családtagra vonatkozó adatok (név, születési év, foglalkozás, rokoni 

kapcsolat) eltartott nem kereső családtagra vonatkozó adatok (név, születési idő, rokoni 

kapcsolat) igénylő és családja jövedelmi viszonyai, igénylő és családja vagyoni viszonyai, 

igénylő és családja egészségügyi adatai, igénylő és családja lakásviszonya, igénylő aláírása, 

igénylő házastársa élettársa aláírása

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt önkormányzati 

ASP rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem önkormányzati lakás szerződés 

hosszabbításához 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, helyi önkormányzati rendelet

Bérlő neve, születési helye és ideje, anyja neve, állandó lakcíme, tartózkodási helye, a bérlő 

házastársának/élettársának neve, születési helye és ideje, anyja neve, állandó lakcíme, 

tartózkodási helye, egyéb kereső családtagokra vonatkozó adatok (név, születési hely és idő, 

foglalkozás, rokoni kapcsolat) eltartott nem kereső családtagra vonatkozó adatok (név, 

születési hely és idő, rokoni kapcsolat) igénylő és családja egészségügyi viszonyai, bérlő és a 

vele közös háztartásban élő személyek jövedelmi és vagyoni helyzete, vagyoni viszonyok, 

igénylő aláírása, házastárs/élettárs aláírása, telefonszáma

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt önkormányzati 

ASP rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Lakásigényre kérelmet benyújtó személyek 

nyilvántartásba vétele

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, helyi önkormányzati rendelet

Név, anyja neve, születési hely és idő, lakcím, telefonszám, iktatási szám, nyilvántartásba vétel 

ideje, jelenlegi lakás helye, családtagok száma, jövedelmi viszonyok
Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt önkormányzati 

ASP rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem rendkívüli települési támogatás 

megállapításához

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; 20/2020 (X.09.) önkormányzati 

rendelet, a szociális igazgatásról és szociális ellátásról szóló 

1993. évi III. törvény 4. §. (1) bekezdés d) pontja

Kérelmező személyére vonatkozó adatok (név, születési neve, anyja neve, születési helye és 

ideje, lakóhelye, tartózkodási helye, TAJ száma, telefonszáma, pénzintézet neve, számlaszáma) 

kérelmező családjában élő közeli hozzátartozók adatai (neve, születési helye és ideje, anyja 

neve, TAJ száma) kérelmező családjának jövedelmi adatai, kérelmező aláírása

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem települési támogatás megállapításához, a 

lakáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez
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cikk (1) bekezdés e) pontja; 20/2020 (X.09.) önkormányzati 

rendelet

Kérelmező személyére vonatkozó adatok (név, születési neve, anyja neve, születési helye és 

ideje, lakóhelye, tartózkodási helye, TAJ száma, telefonszáma, pénzintézet neve, számlaszáma) 

kérelmező családjában élő közeli hozzátartozók adatai (neve, születési helye és ideje, anyja 

neve, TAJ száma)  jövedelmi adatok, kérelmező aláírása

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jegyzőkönyv a lakókörnyezet rendezettségéről
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cikk (1) bekezdés e) pontja; 20/2020 (X.09.) önkormányzati 

rendelet, az egyes szociális és gyermekvédelmi ellátási 

formák helyi szabályozásáról szóló 3/2015. (II.13.) 

önkormányzati rendelet, 8. § (2) bekezdése

Jelen lévők nevei Közvetlen az érintettől

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilatkozat a szociális ellátás igényléséhez
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cikk (1) bekezdés e) pontja; 20/2020 (X.09.) önkormányzati 

rendelet

Név, lakcím, gyermek neve, jövedelmi adatok, nyilatkozó aláírása Közvetlen az érintettől

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem települési támogatás megállapításához, a 

gyógyszerkiadások viseléséhez 
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cikk (1) bekezdés e) pontja; 20/2020 (X.09.) önkormányzati 

rendelet, a szociális igazgatásról és szociális ellátásról szóló 

1993. évi III. törvény 4. §. (1) bekezdés d) pontja

Kérelmező személyére vonatkozó adatok (név, születési neve, anyja neve, születési helye és 

ideje, lakóhelye, tartózkodási helye, TAJ száma, telefonszáma, pénzintézet neve, számlaszáma) 

kérelmező családjában élő közeli hozzátartozók adatai (neve, születési helye és ideje, anyja 

neve, TAJ száma)  jövedelmi adatok, kérelmező aláírása

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Igazolás és szakvélemény települési 

gyógyszertámogatás megállapításához
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cikk (1) bekezdés e) pontja; 20/2020 (X.09.) önkormányzati 

rendelet, a szociális igazgatásról és szociális ellátásról szóló 

1993. évi III. törvény 4. §. (1) bekezdés d) pontja

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, lakóhely, tartózkodási hely TAJ szám, 

szakvélemény a személy havi gyógyszerköltségéről
Az érintett személy háziorovosa

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem települési támogatás megállapításához 18. 

életévet betöltött tartósan beteg hozzátartozójának az 

ápolást, gondozást végző személy részére
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cikk (1) bekezdés e) pontja; 20/2020 (X.09.) önkormányzati 

rendelet, a szociális igazgatásról és szociális ellátásról szóló 

1993. évi III. törvény 4. §. (1) bekezdés d) pontja

Az ápolást, gondozást végző személyre vonatkozó adatok (neve, születési neve, anyja neve, 

születési helye és ideje, lakóhelye, tartózkodási helye, TAJ száma, az ápolt személlyel való 

rokoni kapcsolata, telefonszáma, pénzintézet neve, bankszámlaszáma) ápolt, gondozott 

személyre vonatkozó adatok (neve, születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, 

lakóhelye, tartózkodási helye TAJ száma, telefonszáma) az ápolt, gondozott személy aláírása, az 

ápolást, gondozást végző családjában élő közeli hozzátartozók (neve, születési neve, születési 

helye és ideje, anyja neve, TAJ száma), az ápolást, gondozást végző családjának jövedelmi 

adatai, kérelmező aláírása

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Igazolás és szakvélemény teleülési ápolási támogatás 

megállapításához
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cikk (1) bekezdés e) pontja; 20/2020 (X.09.) önkormányzati 

rendelet, a szociális igazgatásról és szociális ellátásról szóló 

1993. évi III. törvény 4. §. (1) bekezdés d) pontja

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, lakóhely, tartózkodási hely TAJ szám Az érintett személy háziorvosa

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adás-vételi szerződés hirdetményi úton történő 

közlésére irányuló közzételi kérelem 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Természetes személy, kérelmező adatai (családi és utónév, születési családi-és utónév, születési 

hely és idő, anyja születési családi-és utóneve, lakcíme, értesítési címe, gazdálkodó vagy egyéb 

szervezet kérelmező adatai (képviseletében eljáró személy családi - és utóneve, képviselő 

minősége, lakcíme) földrész adatai (település neve, helyrajzi száma, területnagysága, művelési 

ága) kérelmező aláírása

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, a www.magyarorszag.hu 

weboldalon, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, a 

www.magyarország.hu weboldal adatvédelmi tájékoztatója 

szerint, belépési jelszóval védve,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Illetékes mezőgazdasági igazgatási szerv, helyi földbizottság Adásvételi szerződés, elfogadó jognyilatkozatok
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

II. tevékenységre vonatkozó adatok

II.6 A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai (név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív), az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az e törvény szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés költségei. 

Iktatás 

Szociális és 

lakásügy

Település támogatás

Földkifüggesztés



Haszonbérleti szerződés esetén történő adatkezelés
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Természetes személy, kérelmező adatai (családi és utónév, születési családi-és utónév, születési 

hely és idő, anyja születési családi-és utóneve, lakcíme, értesítési címe, gazdálkodó vagy egyéb 

szervezet kérelmező adatai (képviseletében eljáró személy családi - és utóneve, képviselő 

minősége, lakcíme) 

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, a www.magyarorszag.hu 

weboldalon, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, a 

www.magyarország.hu weboldal adatvédelmi tájékoztatója 

szerint, belépési jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Illetékes mezőgazdasági igazgatási szerv, helyi földbizottság Adásvételi szerződés, elfogadó jognyilatkozatok
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Iratjegyzéken történő adatkezelés
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Név, születési hely és idő, anyja neve, személyi igazolványszáma, személyi szám, adóazonosító 

jele, címe

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Záradék után történő kifüggesztés miatti adatkezelés 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Eladó neve, lakcíme; vevő neve, lakcíme

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Papír alapon 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Papír alapon elzárva, irattározva Illetékes mezőgazdasági igazgatási szerv, helyi földbizottság Adásvételi szerződés, elfogadó jognyilatkozatok
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jognyilatkozaton levő adatok
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Név, születési név; születési hely és idő; anyja neve; lakcíme; a föld beazonosító adatai

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes mezőgazdasági igazgatási szerv, helyi földbizottság Adásvételi szerződés, elfogadó jognyilatkozatok
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelmezőre vonatkozó adatok 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Név, születési név; születési hely és idő; anyja neve; lakcíme

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, a www.magyarorszag.hu 

weboldalon, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, a 

www.magyarország.hu weboldal adatvédelmi tájékoztatója 

szerint, belépési jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Illetékes mezőgazdasági igazgatási szerv, helyi földbizottság Adásvételi szerződés, elfogadó jognyilatkozatok
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Érintetti értesítés 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Név; cím, föld adatok

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Elfogadó jognyilatkozat benyújtása esetén 

(elővásárlásra jogosult) a záradék nyilatkozaton levő 

adatok
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Személyi igazolvány szám;  lakcím kártya szám

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adásvételi szerződés alapján kezelt adatok 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Név, születési név; születési hely és idő; anyja neve; lakcím; adóazonosító jele; személyi 

azonosító jele; személyi igazolványszám; lakcím 

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Föld kifüggesztés 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a mező- és erdőgazdasági 

földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. tv. 21. § (2), 49. 

§ (2), 23. § (1), 23/A. (1) bekezdés 30. §

Eladó esetén (név, születési név, cím, anyja neve, adóazonosító jel, személyazonosító jel, cím) 

Vevő esetén (név, születési név, cím, anyja neve, adóazonosító jel, személyazonosító jel, cím, 

agrárkamarai azonosító)

2013. évi V. törvény (Ptk.) 

adásvételiszerződés megkötéséhez 

szükséges adatok, elővásárlási 

joggal rendelkező 

elfogadó/lemondó jognyilatkozatok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben,  papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Vonatkozó ágazati jogszabályban 

meghatározott ideig, figyelemmel a GDPR 5. 

cikk (1) bekezdés e) pontjára 

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes mezőgazdasági igazgatási szerv, helyi földbizottság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hagyatéki eljárás miatti kapcsolatfelvétel
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cikk (1) bekezdés e) pontja; a hagyatéki eljárásról szóló 

2010. évi XXXVIII. törvény VII. fejezet 

Név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, címe Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hagyatéki eljárásban érintettek tértivevényen történő 

értesítése
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cikk (1) bekezdés e) pontja; a hagyatéki eljárásról szóló 

2010. évi XXXVIII. törvény VII. fejezet 

Név, cím, ügyiratszám Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hozzátartozói adatok kezelése
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cikk (1) bekezdés e) pontja; a hagyatéki eljárásról szóló 

2010. évi XXXVIII. törvény VII. fejezet 

Név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, címe, rokonsági fok Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilatkozat hagyatéki eljáráshoz
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a hagyatéki eljárásról szóló 

2010. évi XXXVIII. törvény VII. fejezet, a Polgári 

Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény szerinti 7:58, 

7:55, 7:60, 7:61, 7:63, 7:64, 7:66 pontjai

A hagyatéki eljárásban érdekeltek adatai (név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, 

lakóhely, tartózkodási hely, rokonsági fok, telefonszám, e-mail cím, képviselő neve, képviselő 

címe és elérhetősége, képviselői jogcím) ingatlanra vonatkozó adatok (cím, tulajdoni hányad, 

helyrajzi szám) hagyatékot érintő vita (vitató neve)

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Közjegyző Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hagyatéki leltár
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a hagyatéki eljárásról szóló 

2010. évi XXXVIII. törvény VII. fejezet, a Polgári 

Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény szerinti 7:58, 

7:55, 7:60, 7:61, 7:63, 7:64, 7:66 pontjai

Hozzátartozói adatok (név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, személyi igazolvány 

szám, adószám; cím, tartózkodási hely, elérhetőség, rokonsági fok)
Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az  

önkormányzati ASP rendszerben, TakarNet 

(Földhivatali Információs Rendszer) 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, TakarNet 

(Földhivatali Információs Rendszer) rendszerbe belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Közjegyző Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Földhivatali TakarNet (Földhivatali Információs 

Rendszer) rendszerében történő lekérdezés
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cikk (1) bekezdés e) pontja; a hagyatéki eljárásról szóló 

2010. évi XXXVIII. törvény VII. fejezet 

Név, születési név, születési év, anyja neve, címe Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az  

önkormányzati ASP rendszerben, TakarNet 

(Földhivatali Információs Rendszer) 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, TakarNet 

(Földhivatali Információs Rendszer) rendszerbe belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Köztemetés miatti hozzátartozók adatkezelése
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cikk (1) bekezdés e) pontja; mindenkor hatályos 

önkormányzati rendelet adott évi költségvetésről

Hozzátartozó adatai (név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, lakhely, tartózkodási 

hely)
Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jegyzőkönyv házassági szándék bejelentésről 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; az anyakönyvi eljárásról szóló 

2010. évi I. törvény;  az anyakönyvezési feladatok 

ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII. 20.) 

Korm. rendelet

Tervezett házasságkötés (helye; helyszíne; időpontja) Vőlegény adatai (születési családi neve; 

születési utóneve; születési hely; születési idő; személyi azonosító jel; házasságkötést megelőző 

családi állapot; anyja születési családneve; anyja születési utóneve; apja születési családneve; 

apja születési utóneve; állampolgárság; lakóhely) menyasszony adatai (születési családi neve; 

születési utóneve; születési hely; születési idő; személyi azonosító jel; házasságkötést megelőző 

családi állapot; anyja születési családneve; anyja születési utóneve; apja születési családneve; 

apja születési utóneve; állampolgárság; lakóhely) bemutatott / csatolt okmányok / iratok 

vőlegény és menyasszony esetén (személyi azonosító okmány típusa; azonosítója; kiállító 

hatóság megnevezése; érvényességi ideje) személyi azonosítót és lakcímet igazoló hatósági 

igazolvány száma; állampolgárságot igazoló okmány (típusa; száma; kiállító hatóság 

megnevezése; érvényességi ideje)

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben,papír 

alapon alapiratként iktatva

Az anyakönyvezési feladatok ellátásának 

részletes szabályairól szóló 429/2017. 

(XII.20.) Korm. Rendelet 4. melléklet 7. a)-b) 

pontja szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer)  rendszerben belépési jelszóval védve,  

papír alapon alapiratként iktatva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem a házasságkötés bejelentéstől számított 30 

napos határidő eltekintésétől  
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cikk (1) bekezdés e) pontja; az anyakönyvi eljárásról szóló 

2010. évi I. törvény;  az anyakönyvezési feladatok 

ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII. 20.) 

Korm. rendelet

Menyasszony és vőlegény adatai (név, születési név; anyja neve; születési hely és idő; címe) 

jegyző által hozott egyszerűsített határozat (név, születési név; anyja neve; születési hely és idő; 

címe)

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az  

önkormányzati ASP rendszerben, EAK 

(Elektronikus anyakönyvi rendszer)  

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az anyakönyvezési feladatok ellátásának 

részletes szabályairól szóló 429/2017. 

(XII.20.) Korm. Rendelet 4. melléklet 7. a)-b) 

pontja szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer)  rendszerbe, belépési jelszóval védve,  

papír alapon alapiratként iktatva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Esküvő miatti adatkezelés
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cikk (1) bekezdés e) pontja; az anyakönyvi eljárásról szóló 

2010. évi I. törvény;  az anyakönyvezési feladatok 

ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII. 20.) 

Korm. rendelet

Tanúk esetén kért dokumentumok (születési anyakönyvi kivonat; személyi igazolvány és 

lakcímkártya) Házassági anyakönyvi kivonaton szereplő adatok (menyasszony házasságkötés 

utáni neve; születési év; születési hely és idő; anyja neve; apja neve; házasságkötés helye és 

ideje) Illetőségi igazolás külföldi állampolgár esetén (név, születési idő, anyja neve, anyja 

leánykori neve, anyja születési ideje, állandó lakhelye, családi állapot) 

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben, papír 

alapon alapiratként iktatva

Az anyakönyvezési feladatok ellátásának 

részletes szabályairól szóló 429/2017. 

(XII.20.) Korm. Rendelet 4. melléklet 7. a)-b) 

pontja szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer)  rendszerbe, belépési jelszóval védve,  

papír alapon alapiratként iktatva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jegyzőkönyv haláleset bejelentésről Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja 

Életben lévő házastárs adatai (születési családi neve; születési utóneve; lakóhelye; 

személyazonosító okirat típusa, okmányazonosító, érvényességi ideje) Temetést intéző neve
Közvetlen az érintettől

Elektronikusan az EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben, papír 

alapon alapiratként iktatva

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az EAK (Elektronikus anyakönyvi rendszer)  

rendszerben belépési jelszóval véve,  papír alapon alapiratként 

iktatva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem az elhunyt igazolványait lyukasztását után 

érintő átvételéről
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cikk (1) bekezdés e) pontja; a közlevéltárak és a nyilvános 

magánlevéltárak tevékenységével összefüggő szakmai 

követelményekről szóló 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 

Igénylő neve, születési idő, személyi igazolvány szám Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben, papír 

alapon alapiratként iktatva

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az EAK (Elektronikus anyakönyvi rendszer)  

rendszerben belépési jelszóval véve,  papír alapon alapiratként 

iktatva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bíróság által küldött válási lapon kezelt adatok
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a Polgári Törvénykönyvről 

szóló 2013. évi V. tv.    4:21. § [A házasság felbontása] (1) 

bekezdés

Név; születési hely és idő; foglalkozás; közös gyermek van -e ha igen akkor gyermek neve Illetékes bíróság

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Apai elismerő nyilatkozat 
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; az anyakönyvi eljárásról szóló 

2010. évi I. törvény 70. §

Apa adatai (egyedi elektronikus anyakönyvi azonosító; születési  család és utóneve; születési 

hely adatai (település; ország neve; személyi azonosító) lakcíme a nyilatkozattétel időpontjában; 

személyazonosításra szolgáló okmány (típusa; okirat száma; okirat érvényességi ideje) 

állampolgárság; állampolgárságra szolgáló okmány (típus; okirat szám; érvényességi ideje) 

családi állapot; Orvosi igazolás a fogantatásról (név; születési dátum; születési név; anyja neve; 

lakcíme; személyazonosító száma)

Jogszabályi felhatalmazás szerint, 

továbbá közvetlenül az érintettől, 

mint jognyilatkozat 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

KSH, az apai elismerő nyilatkozatot rögzítő anyakönyvvezető az apai 

elismerő nyilatkozat aláírt példányát megküldi a születést nyilvántartó 

anyakönyvvezetőnek.

Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Házassági névviselési forma módosítás során kezelt 

adatok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; az anyakönyvi eljárásról szóló 

2010. évi I. törvény 

Kérelmező adatai (házassági családi név; házassági utónév; születési családi neve; születési 

utóneve; születési helye; személyi azonosító; születési idő) Házassági adatai (házasságkötés 

helye; házasságkötés ideje) Házastársak /volt házastársak adatai férj és feleség (egyedi 

elektronikus anyakönyvi azonosítója; születési családneve; születési utóneve; házassági név 

családi név része; házassági név utónév része; születési hely; személyi azonosító; születési idő; 

állampolgárság; anyja születési családneve; anyja születési utóneve; apa születési családneve; 

apa születési utóneve) Új házassági neve (családi és utónév)

Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, EAK (Elektronikus anyakönyvi rendszer) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Névváltoztatás miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; az anyakönyvi eljárásról szóló 

2010. évi I. törvény 

Név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, EAK (Elektronikus anyakönyvi rendszer) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

Budapest Főváros Kormányhivatala Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatszolgáltatás a KSH-nak házasság kötés, és válás 

esetén 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; az anyakönyvi eljárásról szóló 

2010. évi I. törvény 

Házasság kötés esetén (név; születési hely és idő; anyja neve; iskolai végzettség; foglalkozás) 

Válás esetén (név; születési hely és idő; anyja neve; iskolai végzettség; foglalkozás) 
Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, EAK (Elektronikus anyakönyvi rendszer) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Születés miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; az anyakönyvi eljárásról szóló 

2010. évi I. törvény 

Név, személyi azonosító, születési hely és idő, lakóhely adatok, neme, állampolgársága, anya 

adatai (név, születési hely és idő, anyja neve, lakcíme
Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, EAK (Elektronikus 

anyakönyvi rendszer) rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, EAK (Elektronikus anyakönyvi rendszer) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Állampolgári eskü miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a magyar állampolgárságról 

szóló 1993. évi LV. Törvény

Név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím, személyazonosító igazolány száma 

és érvényességi ideje
Közvetlen az érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattározva 

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Földkifüggesztés

Hagyaték

Anyakönyv



Pályázatok előkészítése miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Kapcsolattartó adatai (név, cím, telefonszám) Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén és az 

önkormányzati ASP rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon elzárva

Projekt manager Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Pályázatok megírása miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Kapcsolattartó adatai (név, cím, telefonszám) Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén és az 

önkormányzati ASP rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon elzárva

Projekt manager Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Elszámolások elkészítése miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Kapcsolattartó adatai (név, cím, telefonszám, munkakőr) Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén és az 

önkormányzati ASP rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon elzárva

Projekt manager Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Projekt megvalósításában való közreműködés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Kapcsolattartó adatai (név, cím, telefonszám) Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén és az 

önkormányzati ASP rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon elzárva

Projekt manager Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Pályázati ügyintézés miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Kapcsolattartó adatai (név, cím, telefonszám) Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén és az 

önkormányzati ASP rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon elzárva

Projekt manager Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatszolgáltatás a pályázatíró cégek számára
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja

Kapcsolattartó adatai (név, cím, telefonszám), a projet megvalósulása érdekében kért egyéb 

adatok
Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén és az 

önkormányzati ASP rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon elzárva

Projekt manager Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kapcsolattartás a pályázatíró céggel,és a 

közreműködő hatósággal

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Kapcsolattartás a pályázatíró céggel,és a közreműködő hatósággal Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén és az 

önkormányzati ASP rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon elzárva

Projekt manager Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közbiztonsági renferens során kezelt adatok
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Név, születési név, születési hely és idő, lakcím, szakvégzettség, munkahely neve és címe Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén és az 

önkormányzati ASP rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Pályázatok, pályázati projektek során  történő 

adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a 2014-2020 programozási 

időszakban az egyes európai uniós alapokból származó 

támogatások felhasználásának rendjéről szóló 272/2014. 

(XI. 5.) Korm. Rendelet

Jelenléti ív (név, lakcím,  aláírás), bér jellegű adatok (név, összeg, kifizető adatai) Közvetlen az érintettől Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

A támogatáskezelés folyamatában részt vevő szervezetek, irányító 

hatóság, EPTK - Egységes Pályázatfigyelő Felület
Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Pályázatok, pályázati projektek megvalósulása 

érdekében készített képmás 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a 2014-2020 programozási 

időszakban az egyes európai uniós alapokból származó 

támogatások felhasználásának rendjéről szóló 272/2014. 

(XI. 5.) Korm. Rendelet

Képmás Közvetlen az érintettől Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

A támogatáskezelés folyamatában részt vevő szervezetek, irányító 

hatóság, EPTK - Egységes Pályázatfigyelő Felület
Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közbeszerzések miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja 
Közbeszerzésben érintett fél önéletrajza, személyazonosító igazolvány másolatai Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hóeltakarítás szervezései miatti adatkezelés Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; 
Név, telefonszám Közvetlen az érintettől Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon
A cél eléréséig Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon elzárva
Nincs Nincs Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

 A COVID-19 betegséggel összefüggő járványügyi 

megfigyelést érintő tesztek miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, az egészségügyről szóló 1997. 

évi CLIV. törvény, a COVID-19 betegséggel összefüggő 

járványügyi megfigyelés esetén alkalmazandó egyes 

szabályokról szóló 409/2020. (VIII. 30.) Korm. rendelet

Név Közvetlen az érintettől
Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon
A cél eléréséig

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Iratok érkeztetése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. Rendelet

Küldő neve, tárgy, iktatószám, beérkezés időpontja, beérkezés módja Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárazva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Iktatás során kezelt adatok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. Rendelet

Ügyfél "küldő" neve, tárgy, iktatási tétel, ügyintéző személy neve Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárazva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hivatali kapuról érkező ügyiratok iktatása

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. Rendelet

Küldő neve, tárgy, iktatószám, beérkezés időpontja, beérkezés módja Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárazva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Postázás miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. Rendelet

Név, cím Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárazva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szerver- és kameraszobát érintő belépési napló 

vezetése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja 
Név Közvetlen az érintettől Papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Papír alapon elzárva Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Képviselők és dolgozók adatainak kezelése
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, telefonszám, e-mail cím Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

 A COVID-19 betegséggel összefüggő járványügyi 

megfigyelés miatti ügyeletes telefon kezelése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, az egészségügyről szóló 1997. 

évi CLIV. törvény, a COVID-19 betegséggel összefüggő 

járványügyi megfigyelés esetén alkalmazandó egyes 

szabályokról szóló 409/2020. (VIII. 30.) Korm. rendelet

Név, cím, telefonszám,  a COVID-19 betegséggel összefüggő egyéb egészségügyi adat Közvetlen az érintettől
Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon elzárva
Illetékes szerv felé Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Önkéntes segítői szolgálatot érintő adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Önkéntes segítő adatai (név, azonosítószám), igénylő adatai (név, lakcím) Közvetlen az érintettől Papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Papír alapon elzárva Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Beérkező levelek miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, e-mail cím Közvetlen az érintettől Adatkezelő levelezési rendszerében

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Adatkezelő levelezési rendszerében jelszóval védve Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Vendéglista, rendezvények (babaköszöntő, 

pedagógus nap, stb) miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, cím, telefonszám, e-mail cím Közvetlen az érintettől

Adatkezelő informatikai és levelezési 

rendszerében

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Adatkezelő informatikai és  levelezési rendszerében jelszóval 

védve
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Képviselő-testület ülésének előkészítése, napirendek 

összeírása, kiküldése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény

Képviselők neve, telefonszáma, e-mail címe, érintett természetes személyek neve, születési 

helye, ideje, anyja neve, lakcíme, egyéb a jogszabály alapján kért adatok
Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, az Adatkezelő informatikai rendszerében belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Képviselő-testület üléséről készített jegyzőkönyv, 

határozat

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény

Érintett természetes személyek neve, születési helye, ideje, anyja neve, lakcím, egyéb adatok a 

jogszabályban foglaltak szerint, testületi határozat egyedi azonosító száma
Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, az Adatkezelő informatikai rendszerében belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nemzeti Jogszabálytár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hivatali flotta kezelése telefonszolgáltatás miatt
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím, telefonszám, e-mail cím

Szolgáltatótól és közvetlen az 

érintettől

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, az Adatkezelő informatikai rendszerében belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bursa Hungarica (hallgatói jogviszony igazolás)

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés b) pontja, a nemzeti felsőoktatásról szóló 

2011. évi CCIV. törvény 3. sz. melléklet I/B. pontja, a 

felsőoktatásban részt vevő hallgatók juttatásairól és az 

általuk fizetendő egyes térítésekről szóló 51/2007. (III. 26.) 

Korm. rendelet

Név, születési név, születési hely és idő,  anyja neve, állampolgárság, lakcím, hallgatói 

azonosító, hallgatói jogviszony
Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az Az Emberi Erőforrások 

Minisztériuma Felsőoktatási Ösztöndíj 

Pályázat (Emberi erőforrás támogatás kezelő 

alapján "Eper Bursa") oldalán, elektronikus 

iktatás az önkormányzati ASP rendszerben, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

A felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. tv. 3. 

melléklet I/B. 3. pontja szerint a hallgatói 

jogviszony megszűnésére vonatkozó 

bejelentéstől számított nyolcvan év. 

Elektronikusan az Emberi Erőforrások Minisztériuma 

Felsőoktatási Ösztöndíj Pályázat (Emberi erőforrás támogatás 

kezelő alapján "Eper Bursa") oldalán jelszóval védve, 

elektronikus iktatás az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Emberi Erőforrások Minisztériuma Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bursa Hungarica (pályázati űrlapon levő kezelt 

adatok)

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés b) pontja; A nemzeti felsőoktatásról 

szóló 2011. évi CCIV. törvény 3. számú melléklet I/B. 

pontja a felsőoktatásban részt vevő hallgatók juttatásairól 

és az általuk fizetendő egyes térítésekről szóló 51/2007. 

(III. 26.) Korm. rendelet

Név, születési név; születési hely és idő; anyja neve; állampolgárság; lakcím; adóazonosító jel; 

hallgatói azonosító; hallgatói jogviszony; oktatási adatok (melyik intézményben mit tanul); 

szociális adatok (egy főre jutó jövedelem és a szülők jövedelem igazolása, családi pótlék 

igazolás); egyéb szociális adatok (a pályázó házas; a pályázó gyermeket nevel; a pályázó 

önfenntartó; a pályázó eltartott; pályázóval egy háztartásban élő eltartottak száma; pályázó szülei 

elváltak; pályázó szülei különváltak; pályázó szülője gyermekét/gyermekeit egyedül neveli; 

pályázó árva; pályázó félárva; pályázó gyámolt; pályázó fogyatékossággal élő; fogyatékosság 

megnevezése, mértéke; pályázó gyermekvédelmi szakellátásban részesülő; pályázó 

gyermekvédelmi szakellátásának minősége; pályázóval egy háztartásban élők körében tartósan 

beteg vagy rokkant; pályázóval egy háztartásban élők körében munkanélküli; ha igen akkor a 

munkanélküliek száma; pályázó részesül kollégiumi ellátásban; a pályázó naponta ingázik-e a 

lakóhelye és a felsőoktatási intézménye között; pályázó által a szociális rászorultság igazolására 

fontosnak tartott körülmények

Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az Az Emberi Erőforrások 

Minisztériuma Felsőoktatási Ösztöndíj 

Pályázat (Emberi erőforrás támogatás kezelő 

alapján "Eper Bursa") oldalán, elektronikus 

iktatás az önkormányzati ASP rendszerben, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

A felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. tv. 3. 

melléklet I/B. 3. pontja szerint a hallgatói 

jogviszony megszűnésére vonatkozó 

bejelentéstől számított nyolcvan év. 

Elektronikusan az Emberi Erőforrások Minisztériuma 

Felsőoktatási Ösztöndíj Pályázat (Emberi erőforrás támogatás 

kezelő alapján "Eper Bursa") oldalán jelszóval védve, 

elektronikus iktatás az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Emberi Erőforrások Minisztériuma Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatbejelentés az építményadóról 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Az ingatlan címe, bevallást benyújtó neve, tulajdoni jogosultsági hányad, születési helye és 

ideje, anyja születési családi és utóneve, adóazonosító jele, adószáma, statisztikai számjele, 

pénzintézeti számlaszáma, székhelye/lakóhelye, telefonszáma, e-mail címe, adóalany minősége, 

neve, tulajdoni jogosultsági hányad, születési hely és idő, anyja születési családi és utóneve, 

adóazonosító jele, adószáma, székhelye, lakóhelye, helység, adóalany aláírása, az adatbejelentő 

vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, TakarNet-Földhivatali 

Információs rendszer, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben és   

TakarNet-Földhivatali Információs rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Testületi ügykezelés

Pályázat és 

közbiztonság 

Turisztika

Titkárság

Adó



Bevallás a helyi vízgazdálkodási hatósági jögkörbe 

tartozó szennyvízelhelyezéshez kapcsolódó 

talajterhelési díjhoz

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Bevallást benyújtó neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési család és 

utóneve, adóazonosító jele, adószáma, székhelye, lakóhelye, telefonszáma, e-mail címe, 

levelezési címe, díjfizetéssel érintett ingatlan címe, ha nem azonos a díjfizetővel az ingatlan 

tulajdonosának neve, születési helye és ideje, anyja születési családi és utóneve, levelezési 

címe, díjfizetéssel kapcsolatos adatok, az adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Termőföld bérbeadásából származó jövedelem 

adójához kapcsolódó bevallás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Bevallást benyújtó neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési család és 

utóneve, adóazonosító jele, adószáma, külföldi adóazonosítója, statisztikai számjele, székhelye, 

lakóhelye, telefonszáma, e-mail címe, IBAN száma, levelezési címe, díjfizetéssel érintett 

ingatlan címe, ha nem azonos a díjfizetővel az ingatlan tulajdonosának neve, születési helye és 

ideje, anyja születési családi és utóneve, levelezési címe, részletező a kifizetők bevallásához 

(tulajdonos neve, székhelye, lakóhelye, termőföld települése, helyrajzi száma), az adózó vagy 

képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bejelentés desztillálóberendezés tulajdonjogáról, 

tulajdonjogának megszerzéséről 
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cikk (1) bekezdés e) pontja; a jövedéki adóról szóló 2016. 

évi LXVIII. törvény, a helyi adókról szóló 1990. évi C. 

törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  az 

adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, az 

adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Bevallást benyújtó neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési család és 

utóneve, adóazonosító jele, adószáma,  székhelye, lakóhelye, telefonszáma, e-mail címe, 

levelezési cím, több tulajdonos esetén a tulajdontársak neve, születési helye és ideje, anyja 

születési család és utóneve, adóazonosító jele, lakóhelye, levelezési címe, telefonszáma, e-mail 

címe, az adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

NAV Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adóbevallás idegenforgalmi adóról
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Az adó beszedésére kötelezett (viselt név, születési név, anyja születési neve, születési hely és 

idő, adóazonosító jel, adószám, lakóhely, székhely, levelezési cím, az adóbevallást kitöltő neve, 

telefonszám, e-mail cím, az adóbevallásra kötelezett vagy képviselő aláírása, "A" jelű betétlap 

vendégéjszakán alapuló adózás esetén (cím), az adóbeszedésre kötelezett vagy képviselője 

aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bevallás helyi iparűzési adóról, állandó jellegű 

iparűzési tevékenység esetén 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Adóalany (viselt neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési családi és 

utóneve, adóazonosító jele, adószáma, székhelye, lakóhelye, az adóbevallást kitöltő neve, 

telefonszáma, e-mail címe, az adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Helyi iparűzési adóelőleg mérséklési kérelem
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Bevallást benyújtó neve, bevallást benyújtó születési neve, születési helye és ideje, anyja 

születési családi és utóneve, adóazonosító jele, adószáma, lakóhelye, levelezési címe, 

telefonszám, e-mail cím, aláírás

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bevallás a helyi iparűzési adóról ideiglenes jellegű 

iparűzési tevékenységről

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Bevallást benyújtó neve, bevallást benyújtó születési neve, születési helye és ideje, anyja 

születési családi és utóneve, adóazonosító jele, adószáma, statisztikai számjele, székhelye, 

lakóhelye, telefonszám, e-mail cím, az adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilatkozat az adómentesség igénybevételéről
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Bevallást benyújtó cég, szervezet, civil szervezet neve, adószáma, székhelye, lakóhelye, 

telefonszáma, e-mail címe, az adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása
Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem adóhatóságnál vezetett adószámlán 

kimutatott túlfizetés adószámlák közötti átvezetésre 

és/vagy visszautalásra 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Adózó személy neve, az adózó születési neve, születési helye és ideje, anyja születési családi és 

utóneve, adóazonosító jele, adószáma, székhelye, lakóhelye, az adózó vagy képviselője 

(meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Meghatalmazás adóhatósági ügyek képviselő útján 

történő intézéséhez 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Meghatalmazott adatai (viselt neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési 

családi és utóneve, adóazonosító jele, adószáma, levelezési címe, lakóhelye, telephelye, tanú 

neve, anyja neve, lakóhelye, aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bejelentkezés, változás bejelentés
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Beküldő viselt neve, beküldő születési neve, beküldő anyjának születési neve, beküldő 

születési helye és ideje, beküldő címe, beküldő tartózkodási helye, beküldő levelezési címe, 

beküldő adóazonosító jele, beküldő e-mail címe, telefonszáma

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bejelentkezés, változás-bejelentés a Kisbér Város 

Önkormányzata önkormányzat adóhatóságához
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Adóalany (adózó neve, adózó születési neve, születési helye és ideje, anyja születési családi és 

utóneve, adóazonosító jele, adószáma, külföldi vállalkozás eseétn a külföldi állam hatósága 

által megállapított adóazonosító szám, levelezési címe, telefonszáma, e-mail címe) kézbesítési 

meghatalmazott, székhelyszolgáltató (neve, adóazonosító jele, adószáma, külföldi 

adóazonosítója, székhelye, lakóhelye) az adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem adóigazolás, adóhatóság bizonyítvány 

kiadására
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Beküldő viselt neve, beküldő születési neve, beküldő anyjának születési neve, beküldő 

születési helye és ideje, beküldő címe, beküldő tartózkodási helye, beküldő levelezési címe, 

beküldő adóazonosító jele, beküldő e-mail címe, telefonszáma, adózó személy neve, adózó 

személy születési neve, születési helye, születési ideje, anyja születési családi és utóneve, 

adóazonosító jele, adószáma, székhelye, lakóhelye, kérelmet kitöltő neve, telefonszáma, e-mail 

címe, adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bevallás az előrehozott helyi adóról 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Beküldő viselt neve, beküldő születési neve, beküldő anyjának születési neve, beküldő 

születési helye és ideje, beküldő címe, beküldő tartózkodási helye, beküldő levelezési címe, 

beküldő adóazonosító jele, beküldő e-mail címe, telefonszáma, adóalany neve, adóalany 

születési neve, születési helye, születési ideje, anyja születési családi és utóneve, adóazonosító 

jele, adószáma, statisztikai számjele, székhelye, lakóhelye, levelezési címe, adatbejeletnést 

kiktöltő neve, telefonszáma, e-mail címe, adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Méltányossági fizetési könnyítés kérelem 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Kérelmező neve, kérelmező neve, kérelmező születési neve, születési helye, ideje, anyja 

születési családi és utóneve, adóazonosító jele, adószáma, székehelye, lakóhelye, telefonszáma, 

e-mail címe, levelezési címe, kérelmezővel közös háztartásban élők adatai (családtag neve, 

születési neve, születési hely és ideje, anyja neve, rokoni kapcsolat, családi állapot, 

foglalkozás)

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Autómatikus részletfizetési kérelem

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Adózó adatai (adózó neve, születési neve, születési helye, születési ideje, anyja születési családi 

és utóneve, adóazonosító jele, adószáma, lakóhelye, telefonszáma, mobiltelefonszáma, adózó 

vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatbejelentés a gépjárműadóról 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a gépjárműadóról szóló 1991. 

évi LXXXII. törvény, adózás rendjéről szóló 2017. CL. 

törvény

Beküldő viselt neve, beküldő születési neve, beküldő anyjának születési neve, beküldő 

születési helye, ideje, beküldő címe, beküldő tartózkodási helye, beküldő levelezési címe, 

beküldő adóazonosító jele, beküldő e-mail címe, telefonszáma, adatbejelentő adatai 

(adatbejelentő neve, adatbejelentő születési neve, születési helye és ideje, anyja születési családi 

és utóneve, adóazonosító jele, adószáma, székhelye, lakóhelye, levelezési címe, adatbejelentést 

kitöltő neve, telefonszáma, e-mail címe, gépjármű rendszáma, alvázszáma)  adatbejelentő vagy 

képviselőjének aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

program BM gépjármű adatok oldalán, 

teljesítmény adó megállapítása 

www.kekkh.gov.hu (Közigazgatási és 

Elektronikus Közszolgáltatások Központi 

Hivatala) oldalon, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP program BM gépjármű 

adatok oldalán jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  

teljesítmény adó megállapítása www.kekkh.gov.hu 

(Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi 

Hivatala) oldalon belépési jelszóval védve, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Mozgáskorlátozotti kedvezmény

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a súlyos mozgáskorlátozott 

személyek közlekedési kedvezményeiről szóló 102/2011. 

(VI. 29.) Korm. rendelet, a gépjárműadóról szóló 1991. évi 

LXXXVII. törvény szerinti mentesség jogcíme

Viselt név (családi és utónév), születési név (családi és utónév) anyja születési neve (családi és 

utónév) születési hely és idő, adóazonosító jel, adószám, statisztikai számjel, lakóhely, 

levelezési cím, telefonszám, e-mail cím, rendszám, alvázszám

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP programban, E-Önkormányzat portálon, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP program  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  E-Önkormányzat 

portálon belépési jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatlapbejelentés az épület, épületrész utáni 

építményadóról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Adatbejelentő neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési családi és utóneve, 

adóazonosító jele, adószáma, székhelye, lakóhelye, levelezési címe, az adatbejelentést kitöltő 

neve, telefonszáma, e-mail címe, építmény címe, az adatbejelentő vagy képviselője aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatbejelentés a magánszemély kommunális adójáról 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Adóbejelentő adatai (adatbejelentő neve, születési neve, születési hely és idő, anyja születési 

család és utóneve, adóazonosító jele, adószáma, statisztikai számjele, székhelye, lakóhelye, 

levelezési címe, az adatbejelentést kitöltő neve, telefonszáma, e-mail címe, adótárgy címe, 

adózó vagy képviselője (meghatalmazottja) aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, TakarNet-Földhivatali 

Információs rendszer, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben és   

TakarNet-Földhivatali Információs rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adó



Adó-és értékbizonyítvány miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi önkormányzatok és 

szerveik, a köztársasági megbízottak,  valamint egyes 

centrális alárendeltségű szervek feladat- és hatásköreiről 

szóló 1991. évi XX. törvény 140. § (2) bekezdés d) pont, a 

bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. tv. 140. § (1) 

bek., a hagyatéki eljárásról szóló 2010. évi XXXVIII. tv. 

26. § (1) bek.  a gyámhatóságokról, valamint a 

gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997. 

(IX. 10.) Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b) pont, 78. § 

(1) bekezdés ac) pont; a lakáscélú állami támogatásokról 

szóló 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet 21/A. § (9) bekezdés 

b) pontja, szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

szóló 1993. évi III. törvény vagyonvizsgálathoz kapcsolódó 

része

Név; születési hely és idő; anyja neve; cím Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, TakarNet-Földhivatali 

Információs rendszer, papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben és   

TakarNet-Földhivatali Információs rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Behajtandó köztartozás, elővezetési költség, 

végrehatjás behajtás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, lakcíme Rendőrség 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Végrehajtás indítása, érintett személy értesítése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, lakcíme Rendőrség 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Az érintett személy munkáltatója Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Raiffeisen bank számlakivonata alapján történő 

adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a helyi adókról szóló 1990. évi 

C. törvény, az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény,  

az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény, 

az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. 

(XII.28.) Korm. rendelet

Név, cím, adószám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Árajánlat kérés miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés b) pontja, 2013. évi V. törvény a Polgári 

Törvénykönyvről 6:64. § [Ajánlati kötöttség]

Név, cím, e-mail cím  Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Referenciák miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés b) pontja, 2013. évi V. törvény a Polgári 

Törvénykönyvről 6:64. § [Ajánlati kötöttség]

Név, cím, e-mail cím  Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szerződés kötés miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, 2013. évi V. törvény a Polgári 

Törvénykönyvről 6:238. § [Vállalkozási szerződés]

Név, cím, adószám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Teljesítésigazolás miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Név, cím, adószám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ingatlant érintő beruházások miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Név, cím, adószám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ingatlant érintő felújítás miatti adatkezelés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja
Név, cím, adószám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ingatlant érintő adás-vételi szerződés miatti 

adatkezelés 
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cikk (1) bekezdés c) pontja, 2013. évi V. törvény a Polgári 

Törvénykönyvről 6:215. § [Adásvételi szerződés]

Név, cím, adószám, személyi igazolvány, lakcímkártya, adóigazolvány másolata Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Eljárásban érintett ügyvéd Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ingatlant érintő hasznosítás, felújítás, bérlés miatti 

adatkezelés
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cikk (1) bekezdés c) pontja
Név, cím, adószám, születési hely és idő, anyja neve Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Gazdasági Műszaki Jogi Környezetvédelmi Bizottság  

ülésének előkészítése, napirendek összeírása, 

kiküldése
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cikk (1) bekezdés e) pontja, Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény

Bizottsági tag neve, telefonszáma, e-mail címe, érintett természetes személyek neve, születési 

helye, ideje, anyja neve, lakcíme, egyéb a jogszabály alapján kért adatok
Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, az Adatkezelő informatikai rendszerében belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Gazdasági Műszaki Jogi Környezetvédelmi Bizottság 

üléséről készített jegyzőkönyv, határozat
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cikk (1) bekezdés e) pontja, Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény

Érintett természetes személyek neve, születési helye, ideje, anyja neve, lakcím, egyéb adatok a 

jogszabályban foglaltak szerint
Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, az Adatkezelő informatikai rendszerében belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nemzeti Jogszabálytár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Gazdasági Műszaki Jogi Környezetvédelmi Bizottság 

üléséről készített jegyzőkönyv, határozat
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cikk (1) bekezdés e) pontja, Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény

Érintett természetes személyek neve, születési helye, ideje, anyja neve, lakcím, egyéb adatok a 

jogszabályban foglaltak szerint, testületi határozat egyedi azonosító száma
Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben, az Adatkezelő informatikai rendszerében belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nemzeti Jogszabálytár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

KEMFA (Komárom-Esztergom Megyei Fejlesztéséért 

Alapítvány) általi pályázat miatti adatkezelés
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cikk (1) bekezdés c) pontja

Név, születési hely és idő, lakcím, e-mail cím, telefonszám, érintett kiskorú által készített 

pályamű mint kép, érintettről készített képmás  
Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem közterület-bérleti szerződés megkötéséhez 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, mindenkor hatályos 

önkormányzati rendelet adott évi költségvetésről

A kérelmezőre vonatkozó adatok (képviselő / magánszemély neve, születési név, anyja neve, 

születési helye és ideje, lakcím, székhely, telefonszám), a felhasználni kívánt közterületre 

vonatkozó adatok, a kérelmező aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység 

folytatásáról szóló bejelentés 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a kereskedelmi tevékenységek 

végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. 

Rendelet

A kereskedő és a kereskedelmi tevékenység adatai (neve, rövid neve, székhelye, állandó 

lakcíme, telefonszáma, képviselő neve, születési neve, lakcíme, telefonszáma) az üzlet 

tulajdonosa, illetve társtulajdonosai vagy társasház közös képviselőjének neve, bejelentő 

aláírása 

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bejelentés, bejelentés-köteles kereskedelmi 

tevékenység módosításáról
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a kereskedelmi tevékenységek 

végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. 

Rendelet

A kereskedő és a kereskedelmi tevékenység végzőjének adatai (neve, rövid neve, székhelye, 

állandó lakcíme,kapcsolattartó személy telefonszáma, képviselő neve, születési neve, lakcíme, 

telefonszáma) a kereskedelmi tevékenység helye, bejelentő aláírása 

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bejelentés, Bejelentés-köteles kereskedelmi 

tevékenység megszűnéséről
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cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, székhely, cím, bejelentő aláírása Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyitva tartás bejelentése
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a kereskedelmi tevékenységek 

végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. 

Rendelet

Név, cím, vállalkozói nyilvántartási szám, bejelentő aláírása Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

A bejelentés-köteles ipari tevékenység folytatásáról 

szóló bejelentés kötelező adattartalma
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a telepengedély, illetve a telep 

létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes 

termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a 

telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól 

szóló 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet

Az ipari tevékenység végzőjének neve, székhelye, telep tulajdonosa címe, Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem szennyvízkezelő berendezését 

engedélyezéséhez
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a vizek hasznosítását, védelmét 

és kártételeinek elhárítását szolgáló tevékenységekre és 

létesítményekre vonatkozó általános szabályokról szóló 

147/2010. (IV. 29.) Korm. rendelet

Név, lakcím, ingatlan címe Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem a helyi vízgazdálkodási hatósági jogkörbe 

tartozó kutak vízjogi üzemeltetési és fennmaradási 

engedélyezési eljáráshoz  
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a vízgazdálkodási hatósági 

jogkör gyakorlásáról szóló 72/1996. (V. 22.) Korm. 

Rendelet 24. § alapján, a vízjogi engedélyezési eljáráshoz 

szükséges dokumentáció tartalmáról szóló 41/2017. (XII. 

29.) BM rendelet 2. számú melléklete szerint

Kérelmező neve, állandó lakhelye, anyja neve, születési helye és ideje, telefonszáma, több 

kérelmező esetén a további kérelmezők adatai (kérelmező neve, állandó lakhelye, anyja neve, 

születési helye és ideje, telefonszáma, kút helye, tulajdonos aláírása

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Működési engedély iránti kérelem
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a kereskedelmi tevékenységek 

végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. 

Rendelet

A kereskedő adatai (neve, rövid neve, székhelye, állandó lakcíme,kapcsolattartó személy 

telefonszáma, képviselő neve, születési neve, lakcíme, telefonszáma) üzlet cím, bejelentő 

aláírása 

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Megállapodás üzlet üzemeltetésének átadás-

átvételéről 
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cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, székhely, adószám, nyilvántarátsi szám, aláírás, tanú neve és címe Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem kereskedelmi működési engedély 

módosításáról
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a kereskedelmi tevékenységek 

végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. 

Rendelet

A kereskedő és a kereskedelmi tevékenység adatai (neve, rövid neve, székhelye, állandó 

lakcíme,kapcsolattartó személy telefonszáma, képviselő neve, születési neve, lakcíme, 

telefonszáma) a kereskedelmi tevékenység helye, kérelmező aláírása 

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bejelentés működési engedély visszaadásáról
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cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, székhely, cím, bejelentő aláírása Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

A telepengedély-köteles ipari tevékenység 

folytatásának engedélyezéséről szóló kérelem 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a telepengedély, illetve a telep 

létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes 

termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a 

telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól 

szóló 57/2013. (II. 27.) Korm. Rendelet

Az ipari tevékenység végzőjének neve, székhelye, telep tulajdonosa címe, Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adó

Vagyongazdálkodás 

vagyonkezelés

Hatósági ügyek



A telepengedély-köteles ipari tevékenység 

megszüntetésének bejelentése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a telepengedély, illetve a telep 

létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes 

termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a 

telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól 

szóló 57/2013. (II. 27.) Korm. Rendelet

Az ipari tevékenység végzőjének neve, székhelye, telep tulajdonosa címe, Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Vadkár bejelentés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a vad védelméről, a 

vadgazdálkodásról, valamint a vadászatról szóló 1996. évi 

LV. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím, telefonszám, földterület helye, bejelentő aláírása Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szálláshely létesítés szálláshely szolgáltatás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja;  a kereskedelmi tevékenységek 

végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. 

Rendelet, a fogyasztóvédelemről szóló 1997. évi CLV. 

Törvény

Kereskedelmi tevékenység folytatásának bejelenetése" nevű dokumentum alapján (név; 

székhely; telefonszám; e-mail cím; statisztikai számjele; adószám; egyéni vállalkozó 

nyilvántartási száma; kistermelő regisztráció száma) szakhatósági határozaton kezelt (név; 

székhely; telefonszám;  e-mail cím; statisztikai számjele; adószáma; egyéni vállalkozó 

nyilvántartási száma; kistermelő regisztráció száma), nyilvántartás vezetés a "nyilvántartás 

működési engedélyről" (név; cím; székhely; üzlet neve; adószám; vállalkozó igazolvány száma; 

tulajdonos neve; statisztikai szám)

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szálláshely üzemeltetés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja;  a szálláshely-szolgáltatási 

tevékenység folytatásának részletes feltételeiről és a 

szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről 

szóló 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet, a 

fogyasztóvédelemről szóló 1997. évi CLV. tv.

Szálláshely-üzemeltetés engedély iránti kérelem alapján (szálláshely-szolgáltató neve; 

szálláshely-szolgáltató címe, illetve székhelye; telefonos elérhetőség; elektronikus elérhetőség; 

szálláshely-szolgáltató adóazonosító szám; szálláshely-szolgáltató statisztikai számjele; 

szálláshely címe, helyrajzi száma; szálláshely elnevezése

Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Méhészeti nyilvántartás 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a méhállományok védelméről 

és a mézelő méhek egyes betegségeinek megelőzéséről és 

leküzdéséről szóló 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet

Méhész neve, lakcím, telefonszám, bejelentés / kijelentés ideje Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, iktatva az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén jelszóval 

védve, iktatva az önkormányzati ASP rendszerében  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Méhészeti kötelezettség bejelentése miatt 

nyilvántartásba vételi kérelem 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a méhállományok védelméről 

és a mézelő méhek egyes betegségeinek megelőzéséről és 

leküzdéséről szóló 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet

Méhész neve, lakcím, telefonszám, méhcsaládok jelenlegi telephelye, bejelentő méhész aláírása Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, iktatva az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén jelszóval 

védve, iktatva az önkormányzati ASP rendszerében  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Méhészeti bejelentő lap 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a méhállományok védelméről 

és a mézelő méhek egyes betegségeinek megelőzéséről és 

leküzdéséről szóló 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet

Méhész neve, lakcíme,  méhek állandó telephelye; vándorláshoz kiadott állatorvosi igazolás 

száma, jelenlegi vándortanya pontos megjelölése
Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, iktatva az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén jelszóval 

védve, iktatva az önkormányzati ASP rendszerében  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Állatorvosi igazolás méhcsaládok állat-egészségügyi 

vizsgálatáról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a méhállományok védelméről 

és a mézelő méhek egyes betegségeinek megelőzéséről és 

leküzdéséről szóló 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet

Név, cím Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, iktatva az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén jelszóval 

védve, iktatva az önkormányzati ASP rendszerében  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Méhészeti kijelentő lap 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a méhállományok védelméről 

és a mézelő méhek egyes betegségeinek megelőzéséről és 

leküzdéséről szóló 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet

Méhész neve, lakcíme, méhek állandó telephelye, vándorláshoz kiadott állatorvosi igazolás 

száma
Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, iktatva az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén jelszóval 

védve, iktatva az önkormányzati ASP rendszerében  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Lakcímjelentő lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja,  a polgárok személyi adatainak 

és lakcímének nyilvántartásáról szóló 146/1993. (X. 26.) 

Korm. rendelet,  a központi címregiszterről és a 

címkezelésről

szóló 345/2014. (XII. 23.) Korm. Rendelet

Családi és utónév, születési családi és utónév, születési hely és idő, anyja családi és utóneve, 

lakóhely, tartózkodási hely, megszüntetendő tartózkodási hely, új lakcím, szállásadó neve
Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KCR (központi 

címregiszter) rendszerben, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, a KCR (központi 

címregiszter) rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kísérőjegyzék a jegyző által beküldött bizonylatok 

feldolgozásához
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a polgárok személyi adatainak 

és lakcímének nyilvántartásáról szóló 146/1993. (X. 26.) 

Korm. rendelet, a központi címregiszterről és a 

címkezelésről szóló 345/2014. (XII. 23.) Korm. Rendelet

Igazolvány szám, beküldő neve, feldolgozó neve Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KCR (központi 

címregiszter) rendszerben, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, a KCR (központi 

címregiszter) rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Személyi nyilvántartó lap
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a polgárok személyi adatainak 

és lakcímének nyilvántartásáról szóló 146/1993. (X. 26.) 

Korm. rendelet, a központi címregiszterről és a 

címkezelésről szóló 345/2014. (XII. 23.) Korm. Rendelet

Település név, családi és utóneve, születési családi és utóneve, anyja születési családi és 

utóneve, születési helye és ideje, állampolgársága, családi állapota, neme, nyilvántartás 

jogcíme, lakóhelye, tartózkodási helye, karton azonosító szám

Közvetlen az érintettől Papír alapon

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Házszám megállapítás miatti kérelemben levő adatok 
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cikk (1) bekezdés e) pontja;  a központi címregiszterről és a 

címkezelésről szóló 345/2014. (XII. 23.) Korm. Rendelet
Név, cím, helyrajzi szám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KCR (központi 

címregiszter) rendszerben, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, a KCR (központi 

címregiszter) rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Javító jelentőlap lakcímváltozásról
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cikk (1) bekezdés e) pontja, a polgárok személyi adatainak 

és lakcímének nyilvántartásáról szóló 146/1993. (X. 26.) 

Korm. rendelet, a központi címregiszterről és a 

címkezelésről szóló 345/2014. (XII. 23.) Korm. Rendelet

Házassági név vagy születési családi és utóneve, személyi azonosító, lakóhely vagy 

tartozókodási hely címe
Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KCR (központi 

címregiszter) rendszerben, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, a KCR (központi 

címregiszter) rendszerben belépési jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közbeszerzési eljárás miatti árajánlat kérés 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés b) pontja, 2013. évi V. törvény a Polgári 

Törvénykönyvről 6:64. § [Ajánlati kötöttség]

Név, cím, adószám, nyilvántartási szám, bankszámlaszám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közbeszerzési eljárás miatti indikatív árajánlat kérés 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés b) pontja, 2013. évi V. törvény a Polgári 

Törvénykönyvről 6:64. § [Ajánlati kötöttség]

Név, cím, adószám, nyilvántartási szám, bankszámlaszám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közbeszerzési eljárás szerződés kötés miatti 

adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, 2013. évi V. törvény a Polgári 

Törvénykönyvről 6:238. § [Vállalkozási szerződés]

Név, cím, adószám, nyilvántartási szám, bankszámlaszám Közvetlen az érintettől 

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ellátotti dokumentáció

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, orvosi igazolás, jövedelem nyilatkozat, nyilatkozat ellátásról, értesítés, megállapodás, 

térítési díj nyilvántartás
Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, valamint az NRSZH 

(Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal) 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, az NRSZH 

(Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal) rendszerben 

belépési jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jövedelem nyilatkozat

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 117/B. §.

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, lakóhely, tartózkodási hely, telefonszám, 

kiskoró igénybevevő esetén a családban élőkre vonatkozó nettó jövedelem (közeli 

hozzátartozó neve, születési ideje, rokoni kapcsolat) ellátást igénybe vevő (törvényes 

képviselő) aláírása

Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátás igénybevételéhez 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Ellátást igénybe vevő adatai (név, születési év, anyja neve, születési hely és idő, lakóhely, 

tartózkodási hely, telefonszáma, állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, 

hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adatai, 

cselekvőképessége, a kérelmező törvényes képviselője, továbbá a kérelmező megnevezett 

hozzátartozójának neve, születési neve, telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye vagy értesítési 

címe, soron kívüli ellátásra vonatkozó igény, ellátást igénybevevő /törvényes képviselő aláírása

Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Új étkező rögzítése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, TAJ szám, lakcím, Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, valamint az NRSZH 

(Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal) 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, az NRSZH 

(Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal) rendszerben 

belépési jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva

Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Igénybevételi napló

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, TAJ szám, lakcím, Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Megállapodás szociális étkezéshez

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, anyja neve, születési hely és idő, ellátást igénybe vevő aláírása Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Értesítés a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

alapszolgáltatás biztosításáról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, leánykori név, anyja neve, születési hely és idő, lakóhelye Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Egészségi állapotra vonatkozó igazolás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény,  a 

személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások 

igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

Név, születési név, születési hely és idő, lakóhely, TAJ szám Háziorvos, kezelőrovos

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve,  papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Térítési díj nyilvántartási törzslap 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Az ellátott neve, fizetésre kötelezett neve, fizetésre kötelezett lakcíme Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem szociális étkeztetés megszüntetéséről

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hatósági ügyek

Főtérprojekt

Szociális étkeztetés



Megállapodás (szociális étkezéshez)

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, születési név; lakcím; telefonszám; anyja neve; születési ideje, helye; TAJ azonosító; 

ellátást igénybe vevő vagy törvényes képviselője aláírása
Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, valamint az NRSZH 

(Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal) 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, az NRSZH 

(Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal) rendszerben 

belépési jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva

Nemzeti Rehabilitációs Szociális Hivatal Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Értesítés a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

alapszolgáltatás biztosításáról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, lakóhely Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, az Adatkezelő 

informatikai rendszerében belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilvántartás az ellátást igényve vevő esetén

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, telefonszám, lakóhely, tartózkodási hely, 

állampolgárság, cselekvőképessége, kérelmező törvényes képviselője, telefonszáma, lakó-és 

tartózkodási helye vagy értesítési címe, az ellátásban részesülő személy TAJ száma

Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, az Adatkezelő 

informatikai rendszerében belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Étkezők jelenléti ívben történő rögzítése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Étkezés térítési díjának térítése miati adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, cím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben, az 

Adatkezelő informatikai rendszerében belépési jelszóval védve,, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hátralék esetén történő adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, cím, összeg Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, az Adatkezelő informatikai 

rendszerében, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben, az 

Adatkezelő informatikai rendszerében belépési jelszóval védve,, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Pénzügy Név, cím, összeg
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilvántartás szociális étkezésben részesülő 

személyekről 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény

Név, születési név; lakcím; telefonszám; anyja neve; születési ideje, helye; TAJ azonosító, 

törvényes képviselő adatai (név, születési név, telefonszám, lakóhely, tartózkodási hely, 

értesítési cím)

Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, valamint az NRSZH 

(Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal) 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan iktatás miatt az önkormányzati ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, az NRSZH 

(Nemzeti Rehabilitáció és Szociális Hivatal) rendszerben 

belépési jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva

Nemzeti Rehabilitációs Szociális Hivatal Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Birtokvédelemi kérelem

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja;  a Polgári Törvénykönyvről 

szólól 2013. évi V. törvény 5:5. §, a jegyző hatáskörébe 

tartozó birtokvédelmi eljárásról szóló 17/2015.(II.16.) 

Korm. rendelet 2. §, 18. §

Kérelmező neve, lakcíme, képviselő neve, lakcíme, ellenérdekű felek neve, lakcíme, kérelmező 

ügyfél aláírása

Jogalapként megjelölt jogszabályok, 

az eljárás kérelem alapján indul, 

amelyet szóban és írásban egyaránt 

előterjeszthető

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi 

V. tv. 6:22. § (1) bekezdés szerinti 5 év

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ellenérdekű fél tájékoztatása miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja;  a Polgári Törvénykönyvről 

szólól 2013. évi V. törvény 5:5. §, a jegyző hatáskörébe 

tartozó birtokvédelmi eljárásról szóló 17/2015.(II.16.) 

Korm. rendelet 2. §, 18. §

Név, cím

Jogalapként megjelölt jogszabályok, 

az eljárás kérelem alapján indul, 

amelyet szóban és írásban egyaránt 

előterjeszthető

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi 

V. tv. 6:22. § (1) bekezdés szerinti 5 év

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jegyző határozat miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja;  a Polgári Törvénykönyvről 

szólól 2013. évi V. törvény 5:5. §, a jegyző hatáskörébe 

tartozó birtokvédelmi eljárásról szóló 17/2015.(II.16.) 

Korm. rendelet 2. §, 18. §

Név, cím

Jogalapként megjelölt jogszabályok, 

az eljárás kérelem alapján indul, 

amelyet szóban és írásban egyaránt 

előterjeszthető

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi 

V. tv. 6:22. § (1) bekezdés szerinti 5 év

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szakhatósági állásfoglalások
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ákr. hatálya alatt hozott érdemi döntések (határozat, 

végzés) 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Eljárás megindítás, hiánypótlás, szakhatóság 

megkeresése, áttétel, idézés, szemle értesítés, 

jegyzőkönyv készítés, irat másolat hitelesítés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közigazgatási határozatok záradékolása
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jogorvoslattal megtámadott ügyek felterjesztése az 

elbíráló szervhez

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Méltányossági kérelmek ügyében hozott döntések

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jegyzői hatáskörbe tartozó közszolgálati tárgykörben 

keletkezett ügyiratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hatósági ellenőrzések alapján hozott döntések

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Saját nevére érkező kérelmekre levelekre 

megkeresésekre adott válaszok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jegyzői hatáskörbe tartozó munkaügyi ügyekben 

keletkező ügyiratok, a munkáltatói jog gyakorlása 

során keletkezett iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szociális és gyámügyi ágazataban valamennyi jegyzői 

hatáskörbe tartozó ügyben hozott döntés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Országos, helyi, önkormányzati, kisebbségi választás, 

népszavazás, népi kezdeményezéssel kapcsoaltos 

iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Polgári védelemmel, katasztrófavédelemmel 

kapcsolatos ügyek iratai

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Képviselő-testület és bizottságok részére készülő 

feladat és hatáskörbe tartozó előterjesztések, 

döntések

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hivatali gépjármű megáncélú igényebvételének 

engedélyezése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Saját gépjárművel törétnő kiküldetés engedélyezése
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kötelezettségvállalási, utalványozási jögkörben 

keletkezett iratok 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hulladékgazdálkodással kapcsolatosan keletkezett 

iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Házasságkötést megelőző 30 napos várakozási idő 

alóli felmentés megadása

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hivatali helyiségben, munkaidőn, illetve külső 

helyszínen történő házasságkötés engedélyezése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Intézményekre vonatkozó ügyek során keletkező 

iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Birtokvédelemmel kapcsolatban keletkezett iratok
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Telepengedélyezéssel, működési engedélyezésssel, 

bejelentés köteles tevékenységgel kapcsolatban 

keletkezett iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szociális étkeztetés

Aljegyző

Jegyző



Vadkárügyben hozott döntések és egyéb iratk 

tekintetében

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Egyéb közigazgatási hatósági jogkörökben hozott 

határozatok önálló jogorvoslattal megtámadható 

végzések

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Pénzügyi és vagyoni kötelezettségvállalással járó 

ügyekben keletkezett ügyiratok, szerződések, 

utalványok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Önkormányzati rendeletek, alapító okiratok, valamint 

a képviselő-testület üléseiről készült jegyzőkönyvek

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Polgármesteri-jegyzői együttes utasítások
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Székhely önkormányzat polgármesterének 

egyetrtéséhez kötött munkaügyi okmányok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Pénzügyi és vagyoni kötelezettségvállalással járó 

ügyekben keletkezett ügyiratok, szerződések, 

utalványok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Önkormányzati rendeletek, alapító okiratok, valamint 

a képviselő-testület üléseiről készült jegyzőkönyvek

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Polgármesteri-jegyzői együttes utasítások
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Székhely önkormányzat polgármesterének 

egyetrtéséhez kötött munkaügyi okmányok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Törvény által hatáskörébe utalt önkormányzati 

hatósági jogkörben keletkezett iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hivatalt érintő polgármesteri utasítások, körlevelek
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, e-mail cím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, levelezési rendszerében

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén, levelezési 

rendszerében
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Intézményeknek szóló körlevelek
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, e-mail cím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, levelezési rendszerében

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén, levelezési 

rendszerében
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hatáskörébe tartozó munkáltatói jogok gyakorlása 

során keletkezett iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kötelezettségvállalási, utalványozási jogkörbe tartozó 

iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Külföldiek ingatlanszerzése ügyében tett nyilatkozat
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Saját gépjárművel történő kiküldetés engedélyezés 

munkáltatói jogkörben

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Polgári védelemmel, katasztrófavédelemmel 

kapcsolatos ügyek iratai

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Intézményekre vonatkozó ügyek során keletkező 

iratok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Települési támogatás
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közterület bérleti szerződés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Önkormányzati bérlakások szerződései
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja
Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon iktatva, elzárva
Nincs Nincs

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Állatvédelmi, állatartási ügyek

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, az állatok védelméről és 

kíméletéről szóló 1998. évi XXVIII. Törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szabálysértési feljelentések

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Növényvédelmi ügyek

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. Törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közlekedési szabálysértések

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Rongálás miatti szabálysértések

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Illegális kereskedelemi tevékenységgel kapcsolatos 

ügyek

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Illegális hulladékelhelyezéssel kapcsolatos ügyek

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a hulladékgazdálkodási bírság 

mértékéről, valamint kiszabásának és megállapításának 

módjáról szóló 271/2001. (XII. 21.) Korm. Rendelet

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Birtokvédelmi viták

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Vízelvezetési ügyek

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bírságolási ügyek, bírság kiszabása

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jegyző

Polgármester

Közterület-felügyelő



Feljelentés megtétele

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közterületi kamerák kezelése, betekintés, zárolás, 

adattovábbítás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. Törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hatáskörébe tartozó ügyek során keletkező 

felszólítások, felhívások, értesítések, megkeresések

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, a közterület-felügyeletről szóló 

1999. évi LXIII. törvény, a szabálysértésekről, a 

szabálysértési eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §-a 

szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szerver részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közérdekű munka végrehajtásához szükséges iratok 

megküldése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, Pártfogó Felügyelői Szolgálat 

tevékenységéről szóló 8/2013. (VI. 29.) KIM rendelet 31. § 

(1) bekezdése

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcíme, tartózkodási helye
Komárom - Esztergom Megyei 

Kormányhivatal, Hatósági Főosztály 

Igazságügyi Osztály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkáltató vezetőjének értesítése közérdekű 

munkáról 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja, 

Szabálysértési elzárás végrehajtásáról szóló 2013. évi 

CCXL törvény.

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcíme, tartózkodási helye
Komárom - Esztergom Megyei 

Kormányhivatal, Hatósági Főosztály 

Igazságügyi Osztály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkahelyi nyilatkozat megküldése közérdekű 

munka büntetés végrehajtásához
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cikk (1) bekezdés e) pontja, Szabálysértési elzárás 

végrehajtásáról szóló 2013. évi CCXL törvény.

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcíme, tartózkodási helye
Komárom - Esztergom Megyei 

Kormányhivatal, Hatósági Főosztály 

Igazságügyi Osztály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilvántartó lapon levő adatkezelés
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cikk (1) bekezdés e) pontja, 

a szabálysértésekről, Szabálysértési elzárás végrehajtásáról 

szóló 2013. évi CCXL törvény 287. §. (1) és (2) bekezdés, 

valamint a Pártfogó Felügyelői Szolgálat tevékenységéről 

szóló 8/2013. (VI. 29.) KIM rendelet 31. § (1) bekezdése

Elítélt neve, születési helye és ideje, anyja neve, lakcíme, tényleges tartózkodási helye, 

kézbesítési címe, telefonszáma

Komárom - Esztergom Megyei 

Kormányhivatal, Hatósági Főosztály 

Igazságügyi Osztály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szakvélemény a foglalkoztathatóságról 
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cikk (1) bekezdés e) pontja, 

A munkaköri, szakmai, illetve személyi higiénés 

alkalmasság orvosi vizsgálatáról és véleményezéséről szóló 

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

Ügyfél neve, TAJ száma, születési hely és idő 
Komárom - Esztergom Megyei 

Kormányhivatal, Hatósági Főosztály 

Igazságügyi Osztály

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben iktatva, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. tv. 24. §

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bejövő számlák könyvelése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a számvitelről szóló 2000. évi 

C. törvény, mindenkor hatályos önkormányzati rendelet 

adott évi költségvetésről Név, cím, adószám, bankszámlaszám 

Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 évig

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kimenő számlák könyvelése
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cikk (1) bekezdés c) pontja, a számvitelről szóló 2000. évi 

C. törvény, mindenkor hatályos önkormányzati rendelet 

adott évi költségvetésről Név, cím, adószám, bankszámlaszám 

Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 évig

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szerződésen és teljesítés igazoláson szereplő adatok
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cikk (1) bekezdés c) pontja, a számvitelről szóló 2000. évi 

C. törvény, mindenkor hatályos önkormányzati rendelet 

adott évi költségvetésről Név, cím, adószám

Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 évig

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Bérek miatti könyvelés (közalkalmazott, 

köztisztviselő, munkatörvény könyve szerinti 

munkavállalók esetén)
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cikk (1) bekezdés c) pontja, a számvitelről szóló 2000. évi 

C. törvény, a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. 

törvény Név, lakcím, születési hely és idő, adószám, bankszámlaszám, jogviszony

Magyar Államkincstár

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadóivben iktatva, irattárban elzárva

Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kinevezés közszolgálati jogviszonyba
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Köztisztviselő neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, lakcíme, 

adóazonosító jele, munkakőr, feladat
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilatkozat összeférhetetlenség megállapításához
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, lakóhely Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap (köztisztviselő foglalkoztatására 

vonatkozó adatok
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Köztisztviselő neve, adóazonosító jele, TAJ száma, képzettség, végzettség típusa, számlaszám, 

köztisztviselő aláírása
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jogviszony beszámítása
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Köztisztviselő neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, adóazonosító jele, TAJ száma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Köztisztviselő neve, adóazonosító jele, TAJ száma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap személy azonosító adatai
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Személy neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, neme, lakcíme, 

elérési címe, adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilatkozat bírósági végrehajtásról szóló törvény 

szerinti munkáltatói igazolásról
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény, a bírósági végrehajtásról 

szóló 1994. évi LIII. Törvény 78. §

Név, születési hely és idő, anyja neve, TAJ száma, adóazonosító jele, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Esküokmány
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Név Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Titoktartási nyilatkozat
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Név, cím Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkaköri leírás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény, az egyes rendészeti 

feladatokat ellátó személyek tevékenységéről, valamint 

egyes törvényeknek az iskolakerülés elleni fellépést 

biztosító módosításáról  szóló 2012. évi CXX. törvény

Köztisztviselő neve, iskolai végzettsége, szakképzettsége, további képesítése Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Intézkedés közszolgálati jogviszony megszüntetése 

miatt

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Köztisztviselő neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, lakcíme, 

adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szabadság-elszámoló lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Köztisztviselő neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, lakcíme, 

adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap (személy azonosító adatai)
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a munka törvénykönyvéről 

szóló 2012. évi I. törvény

Személy neve, születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, személy lakcíme, 

adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap  
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a munka törvénykönyvéről 

szóló 2012. évi I. törvény

Munkavállaló neve, adóazonosító jele, TAJ száma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap módosítása (munkavállaló foglalkoztatására vonatkozó adatok)
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a munka törvénykönyvéről 

szóló 2012. évi I. törvény

Munkavállaló neve, adóazonosító jele, TAJ száma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkaszerződés
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a munka törvénykönyvéről 

szóló 2012. évi I. törvény

Munkavállaló neve, születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, adóazonosító 

jele, TAJ száma, munkakőr
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkaügy -

közszolgálati 

tisztviselő

Közterület-felügyelő

Közérdekű munka 

végrehajtás

Pénzügy

Munkaügy - Mt.



Munkaszerződés módosítás
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a munka törvénykönyvéről 

szóló 2012. évi I. törvény

Munkavállaló neve, születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, adóazonosító 

jele, TAJ száma, munkakőr
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilatkozat bírósági végrehajtásról szóló törvény 

szerinti munkáltatói igazolásról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény, a bírósági végrehajtásról 

szóló 1994. évi LIII. Törvény 78. §

Név, születési hely és idő, anyja neve, TAJ száma, adóazonosító jele, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szabadság-elszámoló lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. Törvény

Munkavállaló neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, lakcíme, 

adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkaviszony megszűntetése
Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja, a munka törvénykönyvéről 

szóló 2012. évi I. törvény

Munkavállaló neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, lakcíme, 

adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkaügy - 

megbízási szerződés
Megbízási szerződés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a Polgári Törvénykönyvről 

szóló 2013. évi V. törvény 6:272. § [Megbízási szerződés]

Megbízott neve, leánykori neve, adóazonosító jel, TAJ szám, lakcím, anyja neve, születési hely 

és idő, bankszámlaszám
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Illetékes szervek, hatóság Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap közalkalmazott foglalkoztatására 

vonatkozó adatok

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Közalkamazott neve, adóazonosító jele, TAJ száma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Jogviszony beszámítása

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Közalkalmazott neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, adóazonosító 

jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap munkáltató adatai

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Közalkalmazott  neve, adóazonosító jele, TAJ száma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap személy azonosító adatai

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Személy neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, neme, személy 

lakcíme, adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkaköri leírás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Munkakört betöltő neve Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Titoktartási nyilatkozat

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet,  a munka törvényről 

szóló 2012. évi I. törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, lakcíme Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kinevezés közalkalmazotti jogviszonyról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Közalkalmazott neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, adóazonosító 

jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közalkalmazotti igazolás 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Munkavállaló neve, munkavállaló születési neve, anyja neve, TAJ száma, születési helye és 

ideje, lakcíme, jogviszony típusa, jogviszony kezdete-vége, munkaköre 
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szabadság - elszámoló lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Közalkamazott neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, adóazonosító 

jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Értesítés illetményen felüli pótlékokról és 

kiegészítésekről 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet,  a munka törvényről 

szóló 2012. évi I. törvény

Közalkamazott neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, adóazonosító 

jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatlap a bírósági végzéssel meghatározott tartozási 

kötelezettségről (ha tartási kötelezettség nem áll fenn)

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet,  a munka törvényről 

szóló 2012. évi I. törvény

Dolgozó neve, születési hely és idő, anyja neve Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Igazoló az álláskeresési járadék és az álláskeresési 

segély megállapításához

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet,  a munka törvényről 

szóló 2012. évi I. törvény

Munkavállaló neve, munkavállaló születési neve, anyja neve, TAJ száma, születési helye és 

ideje, TAJ száma, lakóhelye, tartózkodási helye, munkaköre, munkaviszony kezdete és vége
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatlap a munkavállalótól származó jövedelemről és 

az adó és adóelőleg levonásról a munkaviszony 

megszűnésekor

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka törvényről szóló 

2012. évi I. törvény

Munkavállaló neve, munkavállaló születési neve, anyja neve, TAJ száma, születési helye és 

ideje, TAJ száma, lakóhelye, tartózkodási helye, munkaköre, munkaviszony kezdete és vége
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Igazolás jövedelemről és a levont járulékokról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka törvényről szóló 

2012. évi I. törvény

Név, lakcím, születési hely és idő, anyja neve, TAJ száma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hóközi számfejtő-helyi kifizetés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka törvényről szóló 

2012. évi I. törvény

Név, születési hely és idő, adóazonosító jele, jogviszony típusa, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Hóközi intézményi kifizetés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka törvényről szóló 

2012. évi I. törvény

Név, születési hely és idő, adóazonosító jele, jogviszony típusa, lakcím Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Banki csoportos munkabér utalás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka törvényvéről szóló 

2012. évi I. törvény

Munkavállaló neve, kezdeményezett számlaszáma, számlatulajdonos neve Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adóelőleg nyilatkozat családi kedvezmény 

érvényesítéséről

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a munka törvényről szóló 

2012. évi I. törvény,  az adózás rendjéről szóló 2017. évi 

CL törvény

A nyilatkozatot adó magánszemély neve, adóazonosító jele, eltartotti minőségben lévő neve, 

adóazonosító jele
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  NAV online rendszerben és 

papír alapon 

Az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL 

törvény szerinti 10 évig

Elektronikusan a  NAV online rendszerben belépési jelszóval 

védve és papír alapon 
NAV Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Intézkedés közalkalmazotti jogviszony megszűntetése 

miatt

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Közalkalmazott neve, születési neve, anyja születési neve, születési helye és ideje, adóazonosító 

jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Nyilatkozat gyermeke után járó pótszabadság 

igénybevételéről 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Név, születési hely és idő, gyermek neve, TAJ száma, anyja neve, születési helye és ideje Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Továbbképzések miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közalkalmazottak jogállásáról 

szóló 1992. évi XXXIII. tv. I. fejezet

Név; születési hely és idő; anyja neve; lakcím;  legmagasabb iskolai végzettség; szakvégzettség; 

oklevél száma és dátuma

Közvetlen az érintett hozzájárulása 

alapján 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Utazási utalvány, utazási kedvezmény 

igénybevételéhez kapcsolódó adatkezelés 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a közforgalmú 

személyszállítási utazási kedvezményekről szóló 85/2007. 

(IV. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdés

Igénybe vevő neve; foglalkoztató neve, címe Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan a  KIRA rendszerben (Magyar 

Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény alapján 

Elektronikusan a  KIRA (Magyar Államkincstár, központosított 

illetményszámfejtés felületén) rendszerbe történő belépés esetén 

jelszóval védve, papír alapon elzárva

Magyar Államkincstár, NAV Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem közfoglalkoztatási támogatás címén indított 

közfoglalkoztatotti szerződésről 
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cikk (1) bekezdés c) pontja, a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény

Közfoglalkoztatott neve, megállapított bruttó bére, munkaviszony időtartalma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, a KTK (Közfoglalkoztatási 

Támogatások Keretrendszere) rendszerében, 

papír alapon 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén, a KTK 

(Közfoglalkoztatási Támogatások Keretrendszere)l rendszerében 

belépési jelszóval véve, papír alapon elzárva

Kisbér Város Önkormányzata Közfoglalkoztatott neve, megállapított bruttó bére, munkaviszony időtartalma
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Havi elszámolás a ledolgozott napokról
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cikk (1) bekezdés c) pontja, a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény

Közfoglalkoztatott neve, ledolgozott napok száma Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, a KTK (Közfoglalkoztatási 

Támogatások Keretrendszere)l rendszerében, 

papír alapon 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén, a KTK 

(Közfoglalkoztatási Támogatások Keretrendszere)l rendszerében 

belépési jelszóval véve, papír alapon elzárva

Kisbér Város Önkormányzata Közfoglalkoztatott neve, ledolgozott napok száma
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kérelem közfoglalkoztatási szerződés 

megszűntetéséről
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cikk (1) bekezdés c) pontja, a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény

Közfoglalkoztatott neve Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, a KTK (Közfoglalkoztatási 

Támogatások Keretrendszere)l rendszerében, 

papír alapon 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén, a KTK 

(Közfoglalkoztatási Támogatások Keretrendszere)l rendszerében 

belépési jelszóval véve, papír alapon elzárva

Kisbér Város Önkormányzata Közfoglalkoztatott neve
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap (személy azonosító adatai) 

közfoglalkoztatás miatt
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény , a 

közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról szóló 

375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

Név; születési név; anyja neve; születési hely és idő; neme; lakcím; adóazonosító jele; 

állampolgársága; aláírás
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap (közfoglalkoztatott foglalkoztatására 

vonatkozó adatok)
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény, a 

közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról szóló 

375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

Foglalkoztatási sorszám; közfoglalkoztatott neve; adóazonosító jele; TAJ száma; képzettség, 

végzettség típusa; képzettséget, végzettséget adó szervezet neve; oklevél száma; aláírás
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közfoglalkoztatási szerződés 
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény 2. § 

(2 c),  közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról szóló 

375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

Közfoglalkoztatott neve; születési neve; anyja neve; születési hely és idő; lakcím; adóazonosító 

jel; TAJ szám; aláírás
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Adatfelvételi lap (közfoglalkoztató adatai)
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény , a 

közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról szóló 

375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

Közfoglalkoztatott neve; adóazonosító jel; TAJ szám; Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Értesítés az évi szabadság megállapításról 
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény; a 

munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

Alkalmazott neve; adóazonosító jele; születés dátuma; jelenlegi jogviszony kezdete Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkaügy - Mt.

Munkaügy - 

közalkalmazott

Munkaügy - 

közfoglalkoztatott



Munkaköri leírás (hosszabb időtartamú 

közfoglalkoztatás keretében)
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cikk (1) bekezdés c) pontja;  a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. 

törvény,közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról 

szóló 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

Munkavállaló neve, aláírása Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Tájékoztató a közfoglalkoztatási jogviszonnyal 

összefüggő főbb szabályokról 
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cikk (1) bekezdés c) pontja; a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. Törvény, a 

munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 46.§

Munkavállaló neve, aláírása Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szabadság elszámoló lap
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cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 2012. évi I. 

törvény a munka törvénykönyvéről 

Közfoglalkoztatott neve; születési neve; anyja neve; születési hely és idő; lakcím; adóazonosító 

jele; TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szabadságengedély
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cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 2012. évi I. 

törvény a munka törvénykönyvéről 

Munkavállaló neve, munkahelye, beosztása, azonosítószáma, aláírása Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Szabadságnyilvántartás
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cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 2012. évi I. 

törvény a munka törvénykönyvéről 

Név, azonosító szám, munkahely, beosztás, belépésének ideje Jogalapként megjelölt jogszabályok 
Elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az Adatkezelő informatikai eszközén belépési 

jelszóval védve, papír alapon elzárva
Kisbér Város Önkormányzata Név, azonosító szám, munkahely, beosztás, belépésének ideje

Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Közfoglalkoztatási jogviszony megszűnése
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cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 2012. évi I. 

törvény a munka törvénykönyvéről 

Közfoglalkoztatott neve; születési neve; anyja neve; születési hely és idő; lakcím; adóazonosító 

jele; TAJ száma
Jogalapként megjelölt jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja szerint 

maradandó értékű irat értelmében

Elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati ASP 

rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési 

jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Befizetésekről szóló nyilvántartás 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a számvitelről szóló  2000. évi 

C. törvény

Név, összeg Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 év

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Kiadásokról szóló nyilvántartás 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a számvitelről szóló  2000. évi 

C. törvény

Név, összeg Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 év

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Dolgozói és vendég étkezésekről szóló nyilvántartás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a számvitelről szóló  2000. évi 

C. törvény

Név, összeg Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 év

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Zsebpénzről szóló nyilvántartás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a számvitelről szóló  2000. évi 

C. törvény

Név, összeg Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 év

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Gondozási díj, térítési díj miatti adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a számvitelről szóló  2000. évi 

C. törvény

Név, összeg Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 év

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkába járás költsége miatt kiküldési rendelvényen 

történő adatkezelés 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés c) pontja; a számvitelről szóló  2000. évi 

C. törvény

Név, cím, születési hely és idő, anyja neve, adóazonosító jel, rendszám, gépjármű típus, 

löktérfogat
Jogalapként megjelölt jogszabályok

Elektronikusan az önkormányzati ASP 

rendszerben, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattározva 

Számviteli törvény szerinti 8 év, az 

önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az önkormányzati ASP rendszerben jogosultsági 

szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadóivben 

iktatva, irattárban elzárva

Nincs Nincs
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Helyi önkormányzati választás ajánló ív igénylése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a helyi önkormányzati 

képviselők és polgármesterek választásán, valamint a 

nemzetiségi önkormányzati képviselők választásán a 

választási irodák hatáskörébe tartozó feladatok 

végrehajtásának részletes szabályairól és a választási 

eljárásban használandó nyomtatványokról szóló 

20/2019.(VII.30.) IM rendelet

Jelöltként indulni szándékozó választópolgár neve, személyi azonosítója, személyazonosító 

igazolvány száma, lakcíme, telefonszáma, e-mail címe, ajánlóívek átvételére jogosult személy 

adatai( név, cím, telefonszám, e-mail cím) jelölő szervezet képviseletére jogosult neve és 

aláírása

Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi 

Szolgáltató Rendszer) rendszerben,  NVR 

(Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben, 

önkormányzati ASP rendszerben iktatás miatt, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató Rendszer) 

rendszerben, NVR (Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Helyi választási iroda, területi választási iroda, Nemzeti Választási Iroda Jogalapként megjelölt jogszabályok szereint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Ajánlóíven levő adatkezelés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a helyi önkormányzati 

képviselők és polgármesterek választásán, valamint a 

nemzetiségi önkormányzati képviselők választásán a 

választási irodák hatáskörébe tartozó feladatok 

végrehajtásának részletes szabályairól és a választási 

eljárásban használandó nyomtatványokról szóló 

20/2019.(VII.30.) IM rendelet

Családi és utónév, személyi azonosító, lakcím, aláírás Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi 

Szolgáltató Rendszer) rendszerben,  NVR 

(Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben, 

önkormányzati ASP rendszerben iktatás miatt, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató Rendszer) 

rendszerben, NVR (Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Helyi választási iroda, területi választási iroda, Nemzeti Választási Iroda, Jogalapként megjelölt jogszabályok szereint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Helyi önkormányzati választás egyéni listás jelölt 

bejelentése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a helyi önkormányzati 

képviselők és polgármesterek választásán, valamint a 

nemzetiségi önkormányzati képviselők választásán a 

választási irodák hatáskörébe tartozó feladatok 

végrehajtásának részletes szabályairól és a választási 

eljárásban használandó nyomtatványokról szóló 

20/2019.(VII.30.) IM rendelet

Név, személyi azonosító, személyazonosító igazolvány szám, lakcím, telefonszáma, e-mail cím, 

ajánlóívek átvételére jogosult személy adatai( név, cím, telefonszám, e-mail cím) jelölő 

szervezet képviseletére jogosult neve és aláírása

Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi 

Szolgáltató Rendszer) rendszerben,  NVR 

(Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben, 

önkormányzati ASP rendszerben iktatás miatt, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató Rendszer) 

rendszerben, NVR (Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Helyi választási iroda, területi választási iroda, Nemzeti Választási Iroda, Jogalapként megjelölt jogszabályok szereint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Polgármester jelölt bejelentése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a helyi önkormányzati 

képviselők és polgármesterek választásán, valamint a 

nemzetiségi önkormányzati képviselők választásán a 

választási irodák hatáskörébe tartozó feladatok 

végrehajtásának részletes szabályairól és a választási 

eljárásban használandó nyomtatványokról szóló 

20/2019.(VII.30.) IM rendelet

Név, személyi azonosító, személyazonosító igazolvány szám, lakcím, telefonszáma, e-mail cím, 

ajánlóívek átvételére jogosult személy adatai( név, cím, telefonszám, e-mail cím) jelölő 

szervezet képviseletére jogosult neve és aláírása

Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi 

Szolgáltató Rendszer) rendszerben,  NVR 

(Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben, 

önkormányzati ASP rendszerben iktatás miatt, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató Rendszer) 

rendszerben, NVR (Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Helyi választási iroda, területi választási iroda, Nemzeti Választási Iroda, Jogalapként megjelölt jogszabályok szereint Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Választás, átjelentkezési kérelem esetén

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a választási eljárásról szóló 

2013. évi XXXVI. törvény 

Név, születési név; személyi szám; lakcím; anyja neve; születési hely és idő, Európai Unió más 

tagállama állampolgárának névjegyzékbe vétele esetén a kezelt adatok köre: név, nem, születési 

hely és idő, állampolgárság, az a település vagy választókerület, amelynek névjegyzékében az 

érintett az állampolgársága szerinti államban utoljára szerepelt.  

Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi 

Szolgáltató Rendszer) rendszerben,  NVR 

(Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben, 

önkormányzati ASP rendszerben iktatás 

miattpapír alapon előadóivben iktatva, 

irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató Rendszer) 

rendszerben, NVR (Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Helyi választási iroda, területi választási iroda, Nemzeti Választási Iroda, Jogalapként megjelölt jogszabályok szereint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Választás, mozgó urnás kérelem esetén 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja; a választási eljárásról szóló 

2013. évi XXXVI. törvény 

Név, születési név; személyi szám; lakcím; anyja neve; születési hely és idő Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi 

Szolgáltató Rendszer)rendszerben,  NVR 

(Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben, 

önkormányzati ASP rendszerben iktatás miatt, 

papír alapon előadóivben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató Rendszer) 

rendszerben, NVR (Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Helyi választási iroda, területi választási iroda, Nemzeti Választási Iroda, Jogalapként megjelölt jogszabályok szereint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Választás, külképviselet esetén

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja;  a választási eljárásról szóló 

2013. évi XXXVI. Törvény 259-264. §

Név, születési név; személyi szám; lakcím; anyja neve; születési hely és idő Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi 

Szolgáltató Rendszer)rendszerben,  NVR 

(Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben, 

önkormányzati ASP rendszerben iktatás miatt, 

papír alapon előadóivben iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató Rendszer) 

rendszerben, NVR (Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nemzeti Választási Iroda Jogalapként megjelölt jogszabályok szereint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Lakóhelytől eltérő helyen történő szavazat leadása 

miatti értesítés e-mail útján

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 Rendeletének 6 

cikk (1) bekezdés e) pontja;  a választási eljárásról szóló 

2013. évi XXXVI. Törvény 259-264. §

Név, e-mail cím Jogalapként megjelölt jogszabály 

Elektonikusan NVR (Nemzeti Választási 

Rendszer) rendszerben, Önkormányzat 

levelezési rendszerében 

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári 

tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) 

BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint

Elektronikusan az ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató Rendszer) 

rendszerben, NVR (Nemzeti Választási Rendszer) rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon 

előadói ívben iktatva, irattárban elzárva

Nemzeti Választási Iroda Jogalapként megjelölt jogszabályok szereint
Adatkezelő, adatkezelést végző 

munkatárs
Nincs

Munkaügy - 

közfoglalkoztatott

Pénztár

Választás


